" Gemeinde Heitenried

Heitenried ist der Ort mit einem attraktiven, naturnahen Lebensraum. Intakte, gepflegte Landschatft,
Wiesen, waldige Hugel, schone Weiler und einem wunderbaren Erholungsraum in der
Flussauenlandschaft der Senseschlucht. Hier leben 1'411 freundliche und offene Einwohnerinnen und
Einwohner.

Zur Erganzung unseres dienstleistungsorientierten Teams suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung eine fachlich ausgewiesene und motivierte Personlichkeit als:

Mitarbeiter/in Gemeindeverwaltung (50%)
Arbeitsbeginn: per sofort oder nach Vereinbarung

Ihr Aufgabengebiet:
Verantwortung in Teilbereichen der Finanzen (Kreditoren, Gebuhren usw.)
Stellvertretung Leiterin Finanzen und Mithilfe bei der Fihrung der Buchhaltung
Schalter- und Telefondienst
Mitarbeit Einwohnerkontrolle
Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen
Allgemeine kaufméannische Verwaltungsaufgaben

Profil:

Kaufmannische Grundausbildung

Erfahrung im offentlichen Finanzwesen von Vorteil

Sie haben ein Flair flir Zahlen und erkennen Zusammenhange rasch

Hohe Selbsténdigkeit, Belastbarkeit und Teamfahigkeit

Zuverlassige und exakte Arbeitsweise

Sie haben Freude am Kundenkontakt und bringen die noétige Durchsetzungskraft mit
Versierter Umgang mit MS-Office

Wir bieten:

=  eine abwechslungsreiche, selbststandige und sinnstiftende Tatigkeit in einem kleinen,
aufgestellten und engagierten Team.

= einen attraktiven Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur.

= zeitgemasse Anstellungsbedingungen (nach Personalgesetz der kantonalen Verwaltung).

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns tber Ihre elektronische Bewerbung bis am 31. Januar 2025 per Mail an
david.vogelsang@heitenried.ch.

Fur Auskinfte stehen IThnen der Ammann, Bruno Werthmiiller (® 077 426 00 46) oder der
Gemeindeschreiber, David Vogelsang (@ 026 495 11 35), gerne zur Verfugung.




